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PROJETO DE RESOLUCAQ N° 005/2017

EXTINGUE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
E CRIA OUTROS EM SUBSTITUICAO AOS MESMOS DA
CAMARA MUNICIPAL DE JERONIMO MONTEIRO,
ALTERANDO A RESOLUGAO 001/2010 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de Jerénimo Monteiro, Estado do Espirito Santo,

no uso das suas atribuicoes legais, etc.

Faz saber que a Egrégia Casa de Leis do Municipio de Jerdnimo Monteiro,
APROVOU e eu SANCIONO, a seguinte Resolugéo:

Art. 1° - Ficam extintos os cargos de Procurador & Assistente de Tecnologia,
criados pela Resolugdo N° 001/2010 e suas alteragdes.

Art. 2° - Ficam criados e integrados ao quadro funcional da Camara os cargos de
Procurador-Geral e Encarregado de Tecnologia da Informagdo, com a seguinte
classificacdo e remuneragdo conforme Anexo |, e suas respectivas atribuigoes
conforme Anexo I, quais integram a presente:

a) 01 (um) Procurador-Geral — Ref CC-1.

b) 01 (um) Encarregado de Tecnologia da Informagéo — Ref CC2.
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Art. 3° - Ficam os demais cargos comissionados classificados com a remuneragao
Ref.CC-3, conforme Anexo Il, permanecendo as atribuigbes especificadas na
Resolugado 009/2015, sendo o reajuste desta referéncia vinculado ao reajuste do

salario minimo nacional.

Art. 4° - Este Projeto de Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao,
- retroagindo seus efeitos a partir de 01 de setembro de 2017.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Jerénimo Monteiro - ES, 25 de setembro
de 2017.

WAGNER RIBEIRO MASIOLI
Presidente

EP: 29.550-004
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JUSTIFICATIVA

A justificativa na elaboragao do presente Projeto de Resolugao se da no sentido de
que a extingdo do cargo de nomenclatura “Procurador” & utilizado por cargo de
provimento efetivo e nao comissionado como no caso, por isso usamos a
nomenclatura de Procurador-Geral, pois como acontece no quadro funcional da
Prefeitura Municipal de Jerénimo Monteiro este ultimo é de provimento
comissionado, bem como de atualizar os vencimentos deste cargo, visto que o
mesmo fora criado em 2010, através da Resolugao 011/2010, no valor de R$
1.200.00 (mil e duzentos reais), sendo 0 salario minimo nesta época de R$ 510,00
(quinhentos e dez reais). Apos 07 anos o salario do Procurador esta no valor de RS
1.650.00 (mil quinhentos e cinquenta reais) € 0 salario minimo, vigente para 0s
demais cargos, estd no valor de R$ 937,00 (novecentos e trinta e sete reais),
evidenciando a depreciagdo do salario pago ao cargo de Procurador perante tantas
responsabilidades atribuidas a este. inclusive esta sendo incluida a obrigatoriedade
do comparecimento do Procurador em todas as reunies ordinarias, extraordinarias
e solenes.

Ja a justificativa da extingao do cargo de Assistente de Tecnologia se da pelo fato
das atribuicbes atribuidas a este serem aquém daquelas necessitadas pela Camara
Municipal, sendo necessario incluir as seguintes atribuigoes: criar e administrar a
rede de computadores; efetuar manutengoes nos computadores, notebooks,
impressoras, roteadores, switchs e todos os equipamentos tecnologicos; administrar
e zelar pelo servigo de internet prestado para a Camara; atualizar o sistema e
realizar o gerenciamento do software da Camara, acompanhar e monitorar a
instalagao de programas e software nos computadores; manutengao do servidor de
rede da Camara; acompanhar, monitorar € auxiliar os sistemas de Contabilidade,
Contratos, Dispensas, Licitagao, Protocolo e demais sistemas contratados pela
Camara. Salientamos que a Camara por nao possuir tal profissional, nos anos
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anteriores, teve gastos extras com a contratacao de empresas para prestarem tal
servico, sendo assim, visando o principio da economicidade e eficiéncia, extingue-se
o cargo de Assistente de Tecnologia, cujo salario era o salario minimo nacional
vigente, na atual data de R$ 837,00 (novecentos e trinta e sete reais) e cria-se o
cargo de Encarregado de Tecnologia da Informagao com as todas as atribuigdes que
a Camara Municipal necessita afim de que nao haja a contratagao de empresas
terceiras, com o salario de R$1.500,00 (mil e quinhentos reais).

Certo de poder contar com o voto de Vossas Exceléncias, proponho o Projeto de
Resolugac em tela.

Jerénimo Monteiro, 25 de setembro de 2017.

...-_""-"i )
WAGNER RIBEIRO MASIOLI

\ereador Propositor
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ANEXO | - PROJETO DE RESOLUCAO N° 005/2017

A QUE SE REFEREM AS DESCRIGOES DOS CARGOS E COMPETENCIAS
CONSTANTES DO ART. 2° DESTA Lei:

» PROCURADOR- GERAL — Ref. CC-1 - Compete ao Procurador-Geral:

I- Prover assisténcia direta e imediata ao Presidente da Camara na sua
representacdo funcional e social;

Il- Representar a Camara em Juizo ou fora dele, cabendo-lhe, com
exclusividade, receber citagdes iniciais, notificagbes, comunicagbes e
intimagdes de audiéncias e de sentengas ou acordaos proferidos nas agoes
ou processos em que a Camara seja parte ou, de qualquer forma,
interessada, e naguele em que deva intervir;

lll- Assinar oficios e demais documentos referentes a sua area de atividade;

IV- Prestar assisténcia ao Presidente em qualquer assunto que envolva materia
juridica;

V- Propor ao Presidente e aos Vereadores providéncia de natureza juridico-
administrativa reclamada pelo interesse ptblica, inclusive a declaragéo de
nulidade ou a revogacao de qualquer ato administrativo, quando conflitantes
com a legislagao em vigor ou com a orientagao normativa estabelecida;

VI- Consentir o ajuste de transagdo ou acordo e a declaragéo de compromisso,
quitagdo, renuncia ou confissdo em qualquer acdo em que a Camara figure
como parte;

VII- Orientar a defesa da Camara e, sempre que for necessario, dos érgéos da

Administragao Indireta;
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VIIl-  Aprovar, total ou parcialmente, ou rejeitar as manifestacoes juridicas e
os pareceres emitidos pelos Procuradores do Municipio;
IX- Sugerir ao Presidente gue confira carater normativo a orientagéo juridica
expedida pela Procuradoria Geral do Municipio;

X- Redigir, examinar e justicar os Projetos de Lei, Resolugdo, Decretos,

Portarias e Regulamentos;

XIl- Orientar e preparar processos administrativos;

Xll- Assistir e assessorar os trabalhos nas reunides ordinarias, extraordinarias e
solenes;

XIll- Executar outras atividades correlatas.

CARGA HORARIA : 20 HORAS

> ENCARREGADO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO - Ref. CC-2 -

Compete ao Encarregado de Tecnologia da Informacao:

|, Criar e administrar a rede de computadores,
I Efetuar manutencdes nos computadores, notebooks, impressoras, roteadores,
switchs e todos os equipamentos tecnolégicos;
i Administrar e zelar pelo servigo de internet prestado para a Camara;
Iv.  Atualizar o sistema e realizar o gerenciamento do software da Camara;
v. Acompanhar e monitorar a instalagdo de programas e software nos
computadores;
vi  Manutencéo do servidor de rede da Camara;
vl Acompanhar, monitorar e auxiliar os sistemas de Contabilidade, Contratos,

Dispensas, Licitagao, Protocolo e demais sistemas contratados pela Camara,
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VIIl. Realizar a manutengéo e atualizagao do site e do portal da transparéncia no
que compete a Camara,
IX. Criag@o e Manutengéo dos servigos de Webmail internos da Camara;
X. Zelar pela seguranga de todos os dados eletronicos da Camara;
Xl.  Realizar servigos de backup de arguivos,
XIl. Manter o credenciamento e descredenciamento de usuarios da rede interna;
XIll. Administrar os servigos e equipamentos de rede, zelando pela continuidade e
interoperabilidade dos servigos de rede;
XIV. Guarda, controle, instalagdo, atualizagdo e manutengdo dos softwares
instalados nos computadores,
XV.  Executar outras atividades correlatas.

CARGA HORARIA: 30 HORAS
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ANEXO |l - PROJETO DE RESOLUCAQ N° 005/2017

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Denominagdo de Cargo Quant. Ref. Venc.
Procurador-Geral 01 CC-1 2.250,00
Encarregado de Tecnologia da 01 CC-2 1.600,00
Informagao
Assistente de Administragao 03 CC-3 937,00
Assistente Especial da 01 CC-3 937,00
Presidéncia
Assistente de Contabilidade 01 CC-3 937,00
Assistente de Transporte 01 CC-3 937,00
Assistente de Manutengdo 02 CC-3 937,00
Assistente de Patrimonio 01 CC-3 837,00

&

Av: Lourival Lougon Moulin n® 300 — Centro — Jerdnimo Monteiro —ES
Tel / 28 3558 - 1414 - e-mail: camara-jeronimomonteiro@hotmail.com
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RESOLUCAO N° 009/2015

DEFINE ATRIBUICOES DOS CARGOS CONTANTES DO
PROJETO DE RESOLUGAO N° 001/2010 (Estrutura
Administrativa da Camara Municipal).

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Jerénimo Monteiro, Estado do Espirito

Santo, no uso de suas atribuigoes legais, etc,

Art. 1° - Dando cumprimento ao que dispde o Projeto de Resolugdo n°® 001/2010,
define as atribuicdes dos servidores elencados no art. 2° do referido Projeto de
Resolugéo, como descritas no anexo |, parte desta Resolugao.

Art. 2° - Este Projeto de Resolug&o entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala das Sessoes da Camara Municipal de Jerénimo Monteiro - ES, 02 de setembro
de 2015.

;’/_.-1' gy
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WAGNER RIBEIRO MASIOLI
Presidente
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ANEXO |

A QUE SE REFEREM AS DESCRICOES DOS CARGOS E COMPETENCIAS
CONSTANTES DO ART. 2° DESTA Lei:

» PROCURADOR - Ref. CC-1 — Compete ao Procurador:

Prover assisténcia direta e imediata ao Presidente da Camara na sua

representacao funcional e social;

Il- Representar a Camara em Juizo ou fora dele, cabendo-ihe, com

exclusividade, receber citagdes iniciais, notificagbes, comunicagdes e
intimacées de audiéncias e de sentengas ou acordaos proferidos nas agdes
ou processos em que a Camara seja parte ou, de qualquer forma,

interessada, e naquele em que deva intervir,

IlI- Assinar oficios e demais documentos referentes a sua area de atividade,

IV- Prestar assisténcia ao Presidente em qualguer assunto que envolva matéria

juridica;

\/- Propar ao Presidente e aos \ereadores providencia de natureza juridico-

administrativa reclamada pelo interesse publica, inclusive a declaragdo de
nulidade ou a revogagdo de qualquer atos administrativos, quando
conflitantes com a legislagdo em vigor ou com a orientagdo normativa

estabelecida;

VI- Consentir o ajuste de transagao ou acordo e a declaragdo de compromisso,

guitagao, renuncia ou confissdo em qualquer acdo em que a Camara figure
como parte;

VII- Orientar a defesa da Camara e, sempre que for necessario, dos orgdos da
Administragao Indireta;

Vill-  Aprovar, total ou parcialmente, ou rejeitar as manifestagdes juridicas e
os pareceres emitidos pelos Procuradores do Municipio;

IX- Sugerir ao Presidente que confira carater normativo a orientagao juridica
expedida pela Procuradoria Geral do Municipio;
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X- Redigir, examinar e justigar os Projetos de Lei, Decretos, Portarias e
Regulamentos;
Xl- Orientar e preparar processos administrativos;
Xll- Executar outras atividades correlatas.

CARGA HORARIA : 20 HORAS

» ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - Ref. CC-2 - Compete ao Assistente

Administrativo:
|- Prover assisténcia direta e imediata ac Presidente da Camara,;

Il- Executar servigo direto de reprografia e de digitagao;
I1l- Protocolizar, expedir e arquivar documentos;
IV-Controlar a tramitag@o de processos;
V- Acompanhar os despachos processuais;
VI- Distribuir toda correspondéncia interna e externa;
VII- Participar dos eventos promovidos pela administragdo municipal buscando
sempre que necessario, promover a ordem, com dedicagao e postura, e
VIII- Executar outras atividades correlatas.
CARGA HORARIA: 30 HORAS

» ASSISTENTE DE TECNOLOGIA - Ref. CC-2 — Compete ao Assistente de

Tecnologia:
|- Administrar a rede de computadores da Camara;
Il- Atualizar o sistema e realizar o gerenciamento do software da Camara;

Ill- Realizar a manutengéo do site e do portal transparéncia no que compete a

Camara;
IV-Zelar pela seguranga de todos os dados eletrénicos da Camara;
V- Realizar servigos de backup de arguivos;
VI- Manter o credenciamento e descredenciamento de usuarios da rede interna;

T, fRaTi N
LT 11}




i.-‘...'.'"'-
Camara Municipal de Jeronimo Monteiro
Estado do Esplirito Santo

VIl- Monitorar os servigos de rede;
VIll- Administrar os servigos e equipamentos de rede, zelando pela continuidade
e interoperabilidade dos servigos de rede;
IX- Guarda, controle, instalagdo, atualizagdo e manutengac dos softwares
instalados nos computadores, e
X- Executar outras atividades correlatas.
CARGA HORARIA: 30 HORAS

> ASSISTENTE ESPECIAL DA PRESIDENCIA — Ref. CC-2 — Compete ao
Assistente Especial da Presidéncia:
I- Prestar atendimento ao publico, recepcionando autoridades, cidaddos e

servidores que demandarem o Gabinete do Presidente;

Il- Receber e abrir a correspondéncia dirigida ao Presidente da Camara e efetuar
sua triagem e encaminhamento subsequente;

lll- Responsabilizar-se pelo arquivamento de atos administrativos e legislativos e
de documentos que interessem ao cumprimento das atribuicdes do
Presidente;

IV- Registrar documentos inerentes a palestras, reunides, conferencias e outras
proferidas de que participe o Presidente;

V- A redagao e preparo da correspondéncia privativa do Presidente;

VI- A lavratura de atas e preparo de agendas, cumulas e correspondéncias para
o Presidente;

VIl- A prestagao de informagdes sobre programa e realizages da Camara;

VIlI- A prestagdo de esclarecimentos ao publico sobre problemas do Legislativo;

IX-O encaminhamento das matérias de interesse do Legislativo, guando

autorizadas pelo Presidente, para publicacdo nos 6rgaos da imprensa;

X- A execucao de outras atividades correlatas.
CARGA HORARIA: 30 HORAS
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» ASSISTENTE DE CONTABILIDADE — Ref. CC-2 — Compete ao Assistente de

Contabilidade:

|- Prestar assisténcia contabil proponde e submetendo ao Presidente
aperfeicoamento no Plano de Contas da Camara, considerando a estrutura
organizacional e a programatica,

- Dar assisténcia as operagdes de Contabilidade analitica dos atos e fatos de
gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial, de acordo com o Planoc de
Contas da Camara;

Ill- Acompanhar e fazer cumprir, no ambito da Camara, as normas da
Controladoria Geral do Municipio € do Tribunal de Contas da Unido e do
Estado;

V- Assistir o contador na elaboracéo de balancetes orgamentarios, financeiro e
patrimonial, elaborando livro proprio, mensalmente;

\/- Assistir @ acompanhar os resultados da gestdo orgamentaria, financeira e
patrimonial, através de balangos, relatérios e outros demonstrativos
contabeis;

VI- Manter atualizado o arquivo de coletanea da legislagao pertinente;

Vil- Auxiliar no zelo pele cumprimente das normas legais da Contabilidade;

VIll- Manter a guarda dos documentos contabeis, encaminhando cépia par fins

de fiscalizacao,

IX- Auxiliar no registro e controle contabilmente os processos de pagamento das

despesas;

X- Auxiliar na conciliacéo das contas contabeis;

Xl- Auxiliar nas prestagbes de contas da Camara Municipal, e

XlI- Executar outras atividades correlatas.

CARGA HORARIA: 30 horas

AN
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» ASSISTENTE DE TRANSPORTE — Ref. CC-2 — Compete ao Assistente de
Transporte:

I- Guarda, abastecimento e conservagao de veiculos pertencentes a Camara;

Il- Controle dos gastos de pegas, pneus, combustivel e lubrificantes,
manutencéo e conservagao de veiculos e maqguinas;

lll- Inspecao periédica dos veiculos, verificando seu estado de conservagao,
providenciando os reparos que forem necessarios;

IV- Execucdo de reparos em veiculos e maquinas pesadas;

\/- Fiscalizar e atestar os servicos de mecénica e reposicéo de pegas de acordo
com a licitagao;

VI-Coordenar os servigos de reparos mecanicos, alinhamento e balanceamento
e de lanternagem de veiculos pertencentes a Camara;

Vil- Zelas pela pintura, acessorios, seguros e regularizagao de documentos dos
veiculos da Camara,

VIll- Verificar @ manter regular as revisdes conforme exigéncia do manual do
fabricante;

IX- Denunciar a Controladoria Geral do Municipio a ma utilizagéo dos veiculos da
Camara,

X- Executar outras atividades correlatas.

CARGA HORARIA: 30 HORAS

> ASSISTENTE DE MANUTENCAO — Ref. CC-2 — Compete ao Assistente de
Manutencao:

I Abrir e fechar as dependéncias da Camara para reunides legislativas e outras
realizadas pelo Presidente;

Il- Promover os consertos dos materiais permanentes;

ll- Promover a troca de lampadas e acessorios quando necessarios;

IV- Promover a limpeza e conservagao das areas pertinentes a Camara,




::I P d

Wi

Camara Municipal de Jeré6nimo Monteiro
Estado do Espirito Santo

V- Servir café e lanches para os vereadores e visitantes, quando determinados
pelo Presidente;
VI- Auxiliar na distribuicao de documentos internos e externos;
VII- Participar dos eventos promovidos pela Camara buscando sempre que
necessario, promover a ordem, com dedicagao e postura;
VIlIl- Executar outras atividades correlatas.
CARGA HORARIA: 30 HORAS

» ASSISTENTE DE PATRIMONIO — Ref. CC-2 — Compete ao Assistente de

Patriménio:
|- Efetuar o tombamento dos bens moéveis do Legislativo, mantendo em ordem

os respectivos documentos de propriedade:

l- Inspecionar, periodicamente, os bens moveis, para verificar seu estado de
higidez fisica e conservagao,

lll- Fiscalizar a obediéncia das obrigagbes contratuais assumidas por terceiros
em relagao aos bens moveis da Camara;

IV-Manter o cadastro dos bens moveis da Camara e o controle de sua alocagéo

- e movimentagao;

V- Efetuar o inventario anual dos bens moveis da Camara,

VI-Providenciar o recolhimento e baixa dos bens imobiliarios considerados
obsoletos, inserviveis, antiecondmicos ou danificados,

VIl- Promover sindicancia e inquéritos com vistas a apurar o desaparecimento
ou destruicdo de bens da Camara;

VIll- Executar outras atividades correlatas.

CARGA HORARIA: 30 HORAS
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Conforme Projeto de Resolugdo n 005/2017, informamos que a Camara Municipal de
JerBnimo Monteiro tem recursos orgamentarios para cobertura das despesas
pertinentes a este Projeto, nas dotagoes orcamentdrias e despesas abaixo transcritos:

Dotagdo Orgamentdria: Cicha Q4 31 901100

Elemento Despesas*.\fﬂﬂm'ﬂm\fm £ \Jgﬁ\[g%ma E\'Egs Yossanl Cipl

Sem mais, em 27 de setembro de 2017.

™

_ ddadera

ISABEL CRISTINA SA RIBEIRO DE SANTANA

Contadora

Av. Lourival Lougan Moulin, 300 — Jerénimo Monteiro — ES - Cep, 29.550.000
Tel.; 28-3558 — 0108 E-mail:camara-jeronimomonteiro@hetmail.com




Cdmara Municipal de Alegre

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Ay terdricnd Maitlern, n* 38, 2 P~ Cenlo - Alege (E5) - DES; 79500000
Tedetnn (8] F552-1147 ) 3862120 - codatniicarurasegcam bl [ W Camaraiege oom 6

==
- oo | | e | | | W2 | M) | M e | S e | 0| e |
AR TIRBS MRS FOLASTRELL) S 2 . T 0w i E - i1 [ [ s
SLSAMINE S48 Ve Eﬁl P i Lap 5 A . WA -=n ]
b L P hltha ) T wem ez mn i I o faiam
T e =
ARIERSA O OUVERA MATTES ..-.J..-.I-Mrl o Ty 8 &N ek Ty w5
VT 2 [ WA AP Sache UL R @s 7w T it e
£1,84/71E1 14 58 A PRECHOL i S0 P gt it BT e
N FERREAA [ SEva [ 1R e snm 11ma AT Vs T s
A IR CHOAE S LS o L m 20600 nis LM w10 LtEss T e
FRBUAACI T B PREEIAD g a0 e e - T man i ' e T
FUAL A WS O Pt -l £ i sum - "w = gana
VLV, ADARDE LT TRELLL E_MI s LB 44 e | amim i i muE it
WO TN GRS R ahnmats LA T s nis P nons: L Lar1ar )
LU CLALAND ODMES SATHAD [r— . anosh asee i) 10712 1500 e 5 18mir
M [ AMARAL OB e Ty L8008 L = e IME 100
[ v w0k Asaee ot i BT AR
:@dﬂsmﬁ el 080 0 et A Wi A (TLE]
| i o Rk AL Tr— r s s m g o T
AR WERLFY Safeh T [e— ; = m Am ) o plmn =
WEIGER WARIE UL SACHADD M-uﬂ..__..r Laim = e T4 HKET nu b n i
A S8 CRSS L CLITAL dgrev Lotz | EBEAR it W g Py N WL W e T3
AR ATV LT amaz S0 i5Em mu TRET e Ly 1mE
RCRAAI LRSS, WA HAET szt L] A BT METH A
AL TP POLASTRELL L] 0 A A 2] [ET ] [EAIT i BT
AR LA NS ._ H . yryud Fagyras Lzan ._ e AL Lo 1] e 15 s FIER Wi

Admimivtracaw; 2722008




Funcao: Encarregado de Tecnologia da Informacao

Objetives do Cargo: Monitorar, orientar & treinar equipe nas atividades de lecnologia da Informagao. Distribuir, acompanhar e avaliar a execucao das atividades,

33.1.004.008.001

esclarecendo dividas e administrando recursos. Providenciar manulencio quando necessario, visandeo cumprr normas e procedimentos da area.

Pesquisa Salarial

Nivel Profissional
Porte

da
Empresa Trainee

Pequena R$ 1353.66
Media R$ 2030.5

Grande R$ 3045.75

Populacao: 423 salarios

Junior

R$ 1759.76

R$ 2639.65

RS 3959.47

Pleno Saniar Master

R$ 2287.69 RS 2974 R$ 3866.2
R$ 3431.54 R$ 4461 R$ 5799.3

RS 5147.31 R$6691.5 R$ 8698.95

Amostragem: 314 saldrio{s) 2 contribuichas.

Metodologia utilizada: salarios pretendidos e contribuigbes salanais

L]

hitpssiwww, sine.com brimedia-salanal-para-encarregado-da-tecnologia-da-informacao
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Zanoeasy

Dispde a carreira dos servidores publicos fixando valores de sua remunacragaa.
Fonte: Cowiroladario Geval da Unido
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Detalhes do Servidor

Exibe a remuneragans mensal dos servidores ativos ou inativos de forma individualizada
Fonte: Controladiona Geral da (Unido

Dados do Servidor

Nome do Servidor:

Situacao:
UBALDO ELIAS RIBEIRO Alivo
Documento: Matricula: Admissao: Demissao: i
w207 257" 000128 Q3/012017
2 = - Vinculo:
Dados Funcionais Histérico de Remuneragao de 2017
Comissionado
L]
Cargo:
PROCURADOR GERAL

Nivel Salarial:

N-C-1

Valor do Nivel Salarial:

RE 4.500,00

hitpsdlcmmugu-es portalip. com briconsultasidetalhes/zenidor aspx 13




Estado do Espirito Santo

RESOLUCAO N° 012/2017

EXTINGUE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
E CRIA OUTROS EM SUBSTITUICAO AOS MESMOS DA
CAMARA MUNICIPAL DE JERONIMO MONTEIRO,
ALTERANDO A RESOLUGAO 001/2010 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de Jerénimo Monteiro, Estado do Espirito Santo,
no uso das suas atribuigbes legais, efc.

Faz saber que a Egrégia Casa de Leis do Municipio de Jeronimo Monteiro,
APROVOU e eu SANCIONO, a seguinte Resolugao:

Art. 1° - Ficam extintos os cargos de Procurador e Assistente de Tecnologia,
criados pela Resolugao N° 001/2010 e suas alteragoes.

Art. 2° - Ficam criados e integrados ao quadro funcional da Camara os cargos de
Procurador-Geral e Encarregado de Tecnologia da Informagao, com a seguinte
classificagdo e remuneragdo conforme Anexo |, e suas respectivas atribuigbes
conforme Anexo |1, guais integram a presente:

a) 01 (um) Procurador-Geral — Ref CC-1.

b) 01 (um) Encarregado de Tecnologia da Informagao - Ref CC2.

swurival Lueon Moulin, 300 = Centri = Jordnimo Monteiro — ES— CEP: 29.050-U00
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Camara Municipal de Jerénimo Monteiro
Estado do Espirito Santo

Art. 3° - Ficam os demais cargos comissionados classificados com a remuneragao
Ref.CC-3, conforme Anexo |l, permanecendo as atribuigbes especificadas na
Resolugdo 009/2015, sendo o reajuste desta referéncia vinculado ao reajuste do
salario minimo nacional.

Art. 4° - Este Projeto de Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao,
retroagindo seus efeitos a partir de 01 de setembro de 2017.

Sala das Sessbdes da Camara Municipal de Jerénimo Monteiro - ES, 03 de outubro
de 2017.

WAGNER RIBEIRO MASIOLI
Presidente
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Camara Municipal de Jeronimo Monteiro
Estado do Espirito Santo

ANEXO | - PROJETO DE RESOLUCAOQ N° 005/2017

A QUE SE REFEREM AS DESCRIGOES DOS CARGOS E COMPETENCIAS
CONSTANTES DO ART. 2° DESTA Lei:

» PROCURADOR- GERAL - Ref. CC-1 — Compete ao Procurador-Geral:

|- Prover assisténcia direta e imediata ao Presidente da Camara na sua
representagao funcional e social,

ll- Representar a Camara em Juizo ou fora dele, cabendo-lhe, com
exclusividade, receber citagbes iniciais, notificagbes, comunicagdes e
intimagdes de audiéncias e de sentencgas ou acordaos proferidos nas acgOes
ou processos em que a Camara seja parte ou, de qualquer forma,
interessada, e naquele em que deva intervir;

I1- Assinar oficios e demais documentos referentes a sua area de atividade;

IV- Prestar assisténcia ao Presidente em qualquer assunto que envolva matéria
juridica;

V- Propor ao Presidente e aos Vereadores providéncia de natureza juridico-
administrativa reclamada pelo interesse publica, inclusive a declaragéo de
nulidade ou a revogacao de qualquer ato administrativo, quando conflitantes
com a legislagado em vigor ou com a orientagao normativa estabelecida;

VI- Consentir o ajuste de transagédo ou acordo e a declaragdo de compromisso,
quitagd@o, renuncia ou confissdo em qualquer agdo em que a Camara figure
como parte;

VII- Orientar a defesa da Camara e, sempre que for necessario, dos 6rgaos da

Administragao Indireta;

v, Lourival Lugon Moulin, 300 — Centro— Jeronimo Monteiro — ES = CEP: 29.550-000

FelFax.: 2835581414 —e-muil: camasa=-jarmnumaormontemaihotmanl.com




Estado do Espirito Santo

VIll-  Aprovar, total ou parcialmente, ou rejeitar as manifestagoes juridicas e
os pareceres emitidos pelos Procuradores do Municipio;
IX- Sugerir ao Presidente que confira carater normativo a orientagao juridica
expedida pela Procuradoria Geral do Municipio;

X- Redigir, examinar e justicar os Projetos de Lei, Resolugao, Decretos,

Portarias e Regulamentos;

Xl- Orientar e preparar processos administrativos;

XIl- Assistir e assessorar os trabalhos nas reunides ordindrias, extraordinarias e
solenes;

Xlll- Executar outras atividades correlatas.

CARGA HORARIA : 20 HORAS

>

WI.
Wil

ENCARREGADO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO - Ref. CC-2 -

Compete ao Encarregado de Tecnologia da Informacao:

Criar e administrar a rede de computadores;

Efetuar manutengdes nos computadores, notebooks, impressoras, roteadores,
switchs e todos os equipamentos tecnologicos;

Administrar e zelar pelo servigo de internet prestado para a Camara;

Atualizar o sistema e realizar o gerenciamento do software da Camara;
Acompanhar e monitorar a instalagdo de programas e software nos
computadores;

Manutengao do servidor de rede da Camara;

Acompanhar, monitorar e auxiliar os sistemas de Contabilidade, Contratos,
Dispensas, Licitagdo, Protocolo e demais sistemas contratados pela Camara;

e
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Camara Municipal de Jerénimo Monteiro
Estado do Espirito Santo

VIll. Realizar a manutengdo e atualizagio do site e do portal da transparéncia no
que compete a Camara;
IX. Criacdo e Manutencéo dos servigos de Webmail internos da Camara,
X. Zelar pela seguranga de todos os dados eletronicos da Camara;
Xl. Realizar servigos de backup de arquivos;
XIl. Manter o credenciamento e descredenciamento de usuarios da rede interna,
XIIl. Administrar os servicos e equipamentos de rede, zelando pela continuidade e
interoperabilidade dos servigos de rede;
XIV. Guarda, controle, instalagdo, atualizagao e manutencdc dos softwares
instalados nos computadores,
XV. Executar outras atividades correlatas.

CARGA HORARIA: 30 HORAS
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Camara Municipal de Jerénimo Monteiro
Estado do Espirito Santo

ANEXO Il - PROJETO DE RESOLUCAOQ N° 005/2017

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

Denominacao de Cargo Quant. Ref. Venc.
Procurador-Geral 01 CC-1 2.250,00
Encarregado de Tecnologia da 01 CC-2 1.500,00
Informagéo
Assistente de Administragdo 03 CC-3 937,00
Assistente Especial da 01 CC-3 937,00
Presidéncia
Assistente de Contabilidade 01 CC-3 937,00
Assistente de Transporte 01 CC-3 937,00
Assistente de Manutengéo 02 CC-3 937,00
Assistente de Patriménio 01 CC-3 937,00
=
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